
FORMATAÇÃO DE ESTILOS NO BROFFICE.ORG-WRITER

ESTILOS DE PÁGINA
Criar estilos de página a partir do padrão:

ESTILO_CAPA
Margem superior: 3cm
Margem Inferior: 2cm
Margem Esquerda: 3cm
Margem Direita: 2cm
Cabeçalho: Desativado

Utilizar esse estilo na: Capa e 
Sub-capa

ESTILO_ESPECIAL
Margem superior: 12cm
Margem Inferior: 2cm
Margem Esquerda: 10cm
Margem Direita: 2cm
Cabeçalho: Desativado

Utilizar esse estilo na: 
Mensagem, Dedicatória, 
Agradecimento

ESTILO_TITULOS
Margem superior: 8cm
Margem Inferior: 2cm
Margem Esquerda: 3cm
Margem Direita: 2cm
Cabeçalho: Desativado

Utilizar esse estilo no: 
Resumo, Sumário, Introdução, 
Conclusão, Bibliografia

ESTILO_CONTEUDO
Margem superior: 2cm
Margem Inferior: 2cm
Margem Esquerda: 3cm
Margem Direita: 2cm

Cabeçalho: Ativado
          altura: 0,50cm
          espaçamento: 0,50cm

Utilizar esse estilo em:
todas as páginas do 
desenvolvimento

ESTILOS DE PARÁGRAFO
Criar os estilos abaixo à partir do padrão:

TITULO_DEDICATORIA
Texto: Arial, tamanho 12, 
negrito
Alinhamento: Centralizado

Efeitos de fonte: Maiúsculas

Recuos e espaçamento:
acima do parágrafo: 0cm
abaixo do parágrafo: 1,50 cm
entre linhas: simples

Utilizar esse estilo em:
títulos da dedicatória, 
mensagem e agradecimento

TITULO_EXTRA
Texto: Arial, tamanho 12, 
negrito
Alinhamento: Centralizado
Efeitos de fonte: Maiúsculas

Recuos e espaçamento:
acima do parágrafo: 0cm
abaixo do parágrafo: 2,50 cm
entre linhas: simples

Utilizar esse estilo em: títulos 
do Resumo e Sumário, pois 
esses não podem aparecer no 
Sumário

TEXTO_ESPECIAL
Texto: Arial, tamanho 12
Alinhamento: Justificado

Recuos e espaçamento:
acima do parágrafo: 0cm
abaixo do parágrafo: 0cm
primeira linha: 1,50 cm
entre linhas: simples

Utilizar esse estilo em:
texto do RESUMO, da 
dedicatória, mensagem e 
agradecimento

TEXTO_TRABALHO
Texto: Arial, tamanho 12
Alinhamento: Justificado

Recuos e espaçamento:
acima do parágrafo: 0 cm
abaixo do parágrafo: 0,80 cm
primeira linha: 1,50 cm
entre linhas: 1,5 por linha

Utilizar esse estilo em:
todo texto do Resumo, 
Introdução, Conclusão e 
conteúdo do desenvolvimento.

TEXTO_CITAÇÃO
Texto: Arial, tamanho 10
Alinhamento: Justificado

Recuos e espaçamento:
antes do texto: 4 cm
acima do parágrafo: 0 cm
abaixo do parágrafo: 0,80 cm
entre linhas: simples

Utilizar esse estilo em:
toda citação que deve ser 
recuada à 4cm

TEXTO_BIBLIOGRAFIA
Texto: Arial, Tamanho 12
Alinhamento: Justificado

Recuos e espaçamento:
acima do parágrafo: 0,30 cm
abaixo do parágrafo: 0,30 cm
entre linhas: simples

Utilizar esse estilo em:
todos itens da bibliografia



MODIFICAR OS ESTILOS DE PARÁGRAFOS
Modificar os estilos já existentes:

TÍTULO 1
Texto: Arial, tamanho 12, 
negrito
Alinhamento: Centralizado

Recuos e espaçamento:
acima do parágrafo: 0cm
abaixo do parágrafo: 2,5 cm
primeira linha: 0cm
entre linhas: simples

Utilizar esse estilo em:
todos títulos de páginas 
principais que devem aparecer 
no Sumário, como Introdução, 
Conclusão e Bibliografia.

TÍTULO 2
Texto: Arial, tamanho 12, 
negrito
Alinhamento: Esquerdo

Recuos e espaçamento:
acima do parágrafo: 0 cm
abaixo do parágrafo: 0,80 cm
primeira linha: 0cm
entre linhas: 1,5 por linha

Utilizar esse estilo em:
todos títulos e sub-títulos do 
desenvolvimento que devem 
aparecer no Sumário.

CONTEÚDO 1
Texto: Arial, tamanho 12
Recuos e espaçamento:
abaixo do parágrafo: 0,30 cm
entre linhas: simples

CONTEÚDO 2
Texto: Arial, tamanho 12
Recuos e espaçamento:
antes do texto: 0cm
abaixo do parágrafo: 0 cm
entre linhas: simples

Tabulação: excluir as existentes 
e criar uma de 16cm do lado 
direito.

OUTROS COMPONENTES
Inserindo SUMÁRIO automático:

SUMÁRIO

Menu Inserir / 
Índices e Tabelas / 
Índices e Sumários

Modificar: tirar o título escrito 
na janela e desmarcar a opção 

de sumário protegido.

Deve-se atualizar o índice toda 
vez em que houver alguma 
alteração nos sub-títulos ou 

quantidade de páginas.

Inserindo outros componentes no Writer: OBSERVAÇÕES
NOTA DE RODAPÉ

Menu Inserir / Nota de Rodapé

Obs: Clicar no Rodapé e inserir 
as informações.

NÚMEROS DE PÁGINA

Menu Inserir / Campos / 
Número de página

Estes deverão ser inseridos no 
cabeçalho das páginas alinhado 
à direita.

CAPA E SUB-CAPA

Montar conforme medidas dos 
instituto, não vale a pena criar 

um estilo de parágrafo para 
cada item escrito na capa ou 

sub-capa, usem apenas o estilo 
na página..


